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MUNICIPALIDAD DEL MUNICIPIO DE IZTAPA DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA

La Municipalidad de 1ztapa en cumplimiento a lo establecido en el Articulo 10 numeral 26 de la Ley de Acceso a la
Informacion Pablica, Decreto Numero 57-2008 del Congreso de la Republica.

PUBLICA

El informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y su categorfa de
informacion, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

I. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

El funcionamiento consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar la
informacién que se genera en la Municipalidad de Iztapa, asi como de las distintas dependencias que son parte de
la Institucién, de conformidad con los parametros de proteccién establecidos, en forma fisica.-

Siendo su finalidad la administracion eficiente y eficaz de la informacion que se resguarda y se conserva para la
consulta de los usuarios.-

Il. SISTEMAS DE REGISTRO

Los expedientes y documentos, son registrados en una base de datos fisica de acuerdo a las siguientes
disposiciones.-

- Por Dependencia.
- Por Organigrama.
- Por solicitud o Tramite.

1. CATEGORIAS DE INFORMACION

- Publica.
- Confidencial y/o reservada.

IV. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO

El procedimiento que se lleva en la Unidad de Informacién Publica de la Municipalidad de Iztapa para tener
facilidad de acceso a la informacién resguardada es el siguiente:

La consulta y/o acceso a la documentacion que se encuentra en poder del archivo, es de uso Interno y Externo,
para consultas externas el usuario debe de presentar su solicitud, llenando el formulario proporcionado en la
Oficina de la Unidad de Informacion Publica de la Municipalidad de Iztapa Escuintia ubicada en el Segundo Nivel
de la Municipalidad del Municipio de Iztapa del Departamento de Escuintla, en el caso de informacion electrénica
daremos a conocer en la proéxima publicacion la pagina web por encontrarse en tramite.

Iztapa Escuintla, 31 de Mayo del afio 2016.-
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Hugo Artemio Salazar Torres Mario Rolando Mejla Alfaro
Encargado Unidad de Informacién Alcalde Municipal
Publica Municipalidad de Iztapa

) ilztapa sigue avanzando!
ADMON. MARIO ROLANDO MEJIA ALFARO 2016 - 2020
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Iztapa Escuintla, 3 de Junio del afio 2016.-

Sefior:

Director del Diario Oficial de Centroameérica
Tipografia Nacional

Guatemala.

Apreciable Sefior Director:

De manera atenta y respetuosa me es grato saludarlo y al mismo
tiempo desearle éxitos en sus funciones diarias.

El motivo de la presente es para solicitarle sus buenos oficios a efecto
de Autorizarme la PUBLICACION DEL INFORME ANUAL SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y
FINALIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE IZTAPA ESCUINTLA, para darle
cumplimiento a lo que establece el Articulo 10 numeral 26 del Decreto numero 57-2008.-

Me suscribo de usted.

Respetuosamente:

Direccibn General del Diario de |
Centro América y Ti grafia Naciona
yalalium

15 JUN 2016

DEPTO. DE COMERCIALlZAClON

HORAS _________WNUTOS —

Scanned by CamScanner



